記載例

請　　　書
　　令和○年○月○日　

（発注者）
御嵩町長　　宛

（受注者）
住　　　所　	御嵩町御嵩１２３９－１
商号又は名称 	御嵩町契約会社
代表者氏名　	代表取締役　○○  ○○
○電子データで請書を提出する場合は、請書の発行責任者・担当者氏名・連絡先を必ずご記入ください。
○電子データは、担当課から指定された方法でご提出ください。
〇電子データは、PDFファイルとしてください。
○紙面で提出する場合は、記入不要です。

　　　　　　　　　　　　　　			責任者氏名	御嵩　一郎
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　		担当者氏名	御嵩　次郎
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　		連絡先		0574-67-○○○


　　御嵩町契約規則、契約内容に応じた御嵩町契約約款及び仕様書等で提示された条件を遵守し、下記の内容でお請けします。


記

１　仕様書番号	御総財第○○－○号
発注者から交付された発注書の内容を記入してください。

２　業務名称等	○○業務

３　契約金額　　　　	○○○,○○○円（税込）

４　その他の条件　	令和○年○月○日付け発注書記載のとおり


[bookmark: _GoBack]



請　　　書
　　年　　月　　日　

（発注者）
御嵩町長　　宛

（受注者）
住　　　所　	
商号又は名称 	
代表者氏名　	

　　　　　　　　　　　　　　			責任者氏名	
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　		担当者氏名	
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　		連絡先		


　　御嵩町契約規則、契約内容に応じた御嵩町契約約款及び仕様書等で提示された条件を遵守し、下記の内容でお請けします。


記

１　仕様書番号	

２　業務名称等	

３　契約金額　　　　	円（税込）

４　その他の条件　	年　月　日付け発注書記載のとおり





契　約　事　項　変　更　請　書記載例

　令和○年○月○日　

（発注者）
御嵩町長　　宛

（受注者）
住　　　所　	御嵩町御嵩１２３９－１
商号又は名称 	御嵩町契約会社○電子データで請書を提出する場合は、請書の発行責任者・担当者氏名・連絡先を必ずご記入ください。
○電子データは、担当課から指定された方法でご提出ください。
〇電子データは、PDFファイルとしてください。
○紙面で提出する場合は、記入不要です。

代表者氏名　	代表取締役　○○  ○○

　　　　　　　　　　　　　　			責任者氏名	御嵩　一郎
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　		担当者氏名	御嵩　次郎
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　		連絡先		0574-67-○○○


　　下記変更事項を承諾しましたので、証拠として本書を提出します。


記

１　仕様書番号	御総財第○○－○号

２　業務名称等	○○業務

３　変更前契約金額　　○○○,○○○円（税込）
　　
　　変更後契約金額　　○○○,○○○円（税込）

４　その他の条件　	令和○年○月○日付け変更発注書記載のとおり





契　約　事　項　変　更　請　書
　　年　　月　　日　

（発注者）
御嵩町長　　宛

（受注者）
住　　　所　	
商号又は名称 	
代表者氏名　	

　　　　　　　　　　　　　　			責任者氏名	
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　		担当者氏名	
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　		連絡先		


　　下記変更事項を承諾しましたので、証拠として本書を提出します。


記

１　仕様書番号	

２　業務名称等	

３　変更前契約金額　　円（税込）
　　
　　変更後契約金額　　円（税込）

４　その他の条件　	年　月　日付け変更発注書記載のとおり




